
DAS ERWARTET SIE 

• Sie unterstützen den Bereich Vertrieb Automotive in Abstimmung mit der Vertriebsleitung und der Geschäfts-
führung in Back-O�  ce-Themen

• Sie sind Ansprechperson für unsere nationalen und internationalen Kunden
• Sie bearbeiten selbständig Kundenanfragen und übernehmen das Auftragsmanagement sowie die Stammdaten-

pfl ege in SAP
• Sie beteiligen sich aktiv an der Mitarbeit, Dokumentation und Nachverfolgung in Projektthemen
• Sie fungieren als Schnittstelle zwischen externen Veredelungspartnern und internen Abteilungen
• Sie sind in laufender und enger Abstimmung zwischen 

den Abteilungen Vertrieb/Supply Chain/Entwicklung/Einkauf/Qualitätsmanagement
• Sie überwachen Deadlines und fordern diese aktiv bei den Kolleginnen und Kollegen ein
• Sie pfl egen die Social Media-Profi le (z.B. Website, LinkedIn)

DAS ERWARTEN WIR

• Sie haben eine kaufmännische/betriebswirtschaftliche Ausbildung
• Sie verfügen über einschlägige Berufserfahrung im Bereich Office-Management und/oder 

Projektsupport
• Sie sind versiert in allen gängigen MS-Office-Programmen, idealerweise verfügen Sie über 

SAP-Kenntnisse
• Sie beherrschen die deutsche Rechtschreibung und bringen gute Englischkenntnisse in Wort und 

Schrift mit
• Sie sind interessiert daran, sich textiles Know-how anzueignen
• Sie sind kommunikativ und verlässlich und arbeiten eigenverantwortlich in Abstimmung mit dem Team

DAS BIETEN WIR

• Ein spannendes Aufgabengebiet in einem zukunftsorientiertem Familienunternehmen
• Gesunde Work-Life-Balance mit gleitenden und fl exiblen Arbeitszeiten 
• Vielfältige Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Attraktives Gehalt, das von Ihrer berufl ichen Qualifi kation und Erfahrung abhängig ist

VERTRIEBSINNENDIENST AUTOMOTIVE 
(W/M/D)

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung: www.getzner.at/bewerbung

Herbert Kneitz GmbH, Martin Greimel, T +43 3623 2262 90 
 Thörl 64, 8983 Bad Mitterndorf, Austria –  www.kneitz.at


